國立清華大學智慧製造跨院高階主管碩士在職專班 請 假 單
填表日期：     年    月    日
	姓名
	 
	學號
	 

	請假日期
	        年     月      日(星期        )

	請假課程
	課程名稱:                         
	時間：                   

	
	課程名稱:                        
	時間：                  

	請假事由
	□事假□病假□其他

（請簡短說明）

	請假人簽章
	課程助教
	授課教師
	辦公室

	
	
	
	經辦人：           


· 流程：申請人填寫表格，並確實填寫請假事由(將請假單及相關證明文件繳交至辦公室(請假申請書收件(審核
· 說明：
1. 每門課程請假不超過該課程授課總時數1/4.5(ex:3學分課程為3*18*1/4.5=12小時，也就是3學分課程，每人至多僅能請假12小時)。

2. 請假單可填寫後可Email或紙本交回辦公室。Email請寄至aimsfellows@my.nthu.edu.tw。
3. 請假最遲於課程前三日填妥請假單，若特殊緊急狀況，無法於前兩日請假，請電話(03-5715131*43035)同步通知辦公室。
