
 

 

 

智慧製造跨院高階主管碩士在職學位學程 
畢業論文口試申請流程暨注意事項 

 

一、 口試及離校日期： 

上學期：最後口試日期為1月31日，並須於次學期開學前完成離校 

下學期：最後口試日期為7月31日，並須於次學期開學前完成離校 

二、 申請論文口試應經指導教授同意，畢業口試日期、口試委員由指導教授安排。 

三、 請於預計提送口試日期前2星期進入校務資訊系統「研究生學位考試」平台申請。待

申請後經過系所與註冊組審核通過後，方可進行口試。 

四、 申請學位口試前前2星期需繳交指導教授推薦書及論文相似度比對檢核表及比對報告

及碩士學位考試申請表至辦公室，同步確認是否完成校訂必修課程「國立清華大學學

術研究倫理教育課程」以及修課畢業學分數及科目是否符合畢業規定資格。 

 

口試流程及相關表單： 

 註冊組審核前需電子檔傳送至辦公室的表單 

1. 指導教授推薦書  

請至校務資訊系統( https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/ )>研究生學位考試

>報表，進行登入列印並存成電子檔。 

 

https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/


 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

2. 論文相似度比對檢核表及比對報告 。 

請至計算機通訊中心→學習科技組→教學服務→文章剽竊檢測工具Turnitin進行帳

號申請進行比對，專班論文相似度的比例上限：30% 

網址連結：http://learning.site.nthu.edu.tw/p/412-1319-6168.php?Lang=zh-tw 

       3.碩士學位考試申請表 

請至校務資訊系統( https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/ )>研究生學位考試

>報表，進行登入列印並存成電子檔。 

 

指導教授推薦書請指導教授親簽，連同論文相似度比對報告傳送電子檔至辦公室(PDF檔)；紙

本正本可於口試後請教授或助教親送/郵寄至辦公室。 

專班辦公室資訊： 

30013 新竹市光復路二段101號 清華大學綜合四館  / (03)-5743035 

 

 辦公室收到電子檔會先進行系統審核，後由註冊組審核通過後寄送通知給同學。 

 

 註冊組審核後(口試前)需準備的表單: 

請至校務資訊系統( https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/ )>研究生學位考試>報表，進行

登入列印並存成電子檔。 

 

1. 口試委員審定書(1份，現場簽名，學生留存)。 

2. 碩士論文口試評分單(依口試委員人數準備，現場簽名，學生留存)。 

3. 口試委員聘函 (依口試委員人數準備。請學生自系統中"聘函"按下"以email寄送聘函

")。 

 

http://learning.site.nthu.edu.tw/p/412-1319-6168.php?Lang=zh-tw
https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/
https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/


 

 

 

 

4. 口試費領據1份，專班辦公室提供電子檔。 

5. 口試當天請務必協助確認審定書上的簽名完整，尤其共同指導者是否均已簽名，審

定日期請勿空白。 

 

 口試結束後需學生統整寄送至辦公室的表單 

1. 考試委員審定書正本 (1份)。 

2. 碩士論文口試評分單正本 (依出席口試委員人數繳交)，及含成績登記表。 

3. 口試費領據正本(依出席口試委員人數繳交)。 

 
上述可先請口試委員回傳照片或pdf檔給學生，正本後補。 



 

 

 

 考試委員審定書正本、碩士論文口試評分單正本（含成績登記表）務必繳回，將繳送

至註冊組登記。 
 

備註： 
1. 上述相關表格請至校務資訊系統 https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/INQUIRE/ 
列印。 

2. 相關表格的論文題目必須有中文及英文題目。 
3. 請協助補齊老師之英文姓名，方能確認離校程序完成。 
4. 口試委員聘函上的經歷欄，請填口試委員現在任職的單位，聘函由口試學生自行提供給

口委。 
5. 口試委員名冊上指導教授的姓名左上角須打 * 。 
6. 如有任何問題，請洽專班辦公室，電話：(03)-5743035。 
7. 「 畢 業 論 文 格 式 」 暨 相 關 畢 業 須 知 請 至 註 冊 組 網 頁 查 閱 

(http://registra.site.nthu.edu.tw/p/404-1211-5155.php)。 
8. 相關規定詳如教務處發出之文件，以上為補充說明，如有變動，依其規定。 

 畢業典禮：當天不發證書 

 當學期論文口試截止日期：7月31日 

 核發畢業證書日期（7月1、2、3日因註冊組同仁支援大學指考試務，不發證書） 

 註冊組業務承辦人：洪小姐(03)-5733205。 

 

https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/INQUIRE/
http://registra.site.nthu.edu.tw/p/404-1211-5155.php


 

 

 

Check List 
 

項目 完成 

申請口試前需確認事項 

請與指導教授確認口試日期   

請指導教授安排口試委員 

(口試委員 3~5 人，指導教授為當然委員，需有一位外校委員) 

 

同學務必於口試前兩周至校務資訊系統「研究生學位考試」平台申請  

申請口試前需傳送電子檔至專班辦公室的表單 

指導教授推薦書 (至校務資訊系統「研究生學位考試平台」列印)  

論文相似度比對檢核表及比對報告 (需指導教授確認簽名) 

(至計算機通訊中心→學習科技組→教學服務→文章剽竊檢測工具Turnitin
進行帳號申請進行比對) 

 

碩士學位考試申請表(至校務資訊系統「研究生學位考試平台」列印)  

口試需準備的表單(口試前傳送電子檔給口試委員) 

考試委員審定書(依口試委員人數準備，至校務資訊系統「研究生學位考

試平台」列印)，成績登記表 
 

碩士論文口試評分單 (依口試委員人數準備，至校務資訊系統「研究生學

位考試平台」列印) 
 

口試委員聘函 (依口試委員人數準備，至校務資訊系統「研究生學位考試

平台」寄送電子郵件，內含口試連結) 
 

口試費領據(依口試委員人數準備，專班辦公室提供電子檔)  

口試結束後需繳交至辦公室的表單(學生統一向口試委員收集電子檔，正本後補) 

考試委員審定書正本  

碩士論文口試評分單正本 (依出席口試委員人數繳交)，及成績登記表  

口試費領據正本(依出席口試委員人數繳交)  

口試結束後需繳送至圖書館 

裝訂成冊論文，共2本 
*論文全文(審定書、指導教授推薦書) 

*學位論文授權書(清大紙本授權書和電子檔授權書，以及國家圖書館授權書已

整合為一張) 

*論文延後公開申請書（如有） 

*延後公開之佐證文件（如有） 

 

 


